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本项目共分三部分个场所，分别为所是所总部、惠福西实验区和，扬子江科学城实验区，总建筑面积：37685平方米，主要用于办公、实验和库房等。具体如下： 
一、物业基本情况
（一）所1.总所本部 
地址：广州市黄埔区神舟路766号。 
面积：占地面积10525平方米，建筑面积为31645.65平方米，其中地上建筑面积是23040.12平方米；地下和下沉花园是8605.53平方米；绿化面积约3000平方米。 
功用设置：主楼1楼为功能区、2-3、5-11楼为实验区，4、12和13楼为设备层；东裙楼1楼为业务大厅、2-4楼为行政办公区域；负1层为高低压电房和配电室、餐厅、库房等；地下停车场、负2层为地下停车场；负3层为设备层；地面外围设有停车场，停车位约60个。 
（二）2.惠福西实验区 
地址：广州市越秀区惠福西路进步里2号。 
面积：占地面积361.3平方米，建筑面积5606.35平方米。 
功用设置：南楼4～10楼主要是实验区、北楼1～9楼为办公区和实验区、地下为仓库、接待房间7套。
另有：职工宿舍36套（间）（光孝路47号和53号、惠福路47号、甜水巷47号）。 
（三）3.科学扬子江城实验区 
地址：广州市黄埔区香山路31号 
面积：433平方米 
功用设置：租用扬子江药业集团广州海瑞药业有限公司研发楼10号楼二层133平方米、7号楼300平方米作为动物房。 
二、设备设施情况 
（一）1.所总部 
（1）1.电梯：上海三菱电梯6台，4间电梯房，成套配电控制柜4套。 
（2）2.空调系统：主机10台，3个空调系统，冷冻回水压力给水泵11台（主机、冷冻给水泵控制电柜（箱）13台、信号箱4个、中央空调冷冻补水加压系统2套、中央空调水自动处理系统2套）。洁净区组合式空气处理机组16台、控制电柜24套、室空调操作控制屏17台。实验区组合新风机过滤风机组16台（控制电柜6台、信号柜2台）。室内盘管风机368套（空调系统电动阀总数46个、蝶阀总数66个、控制电柜12台、信号箱4个）。实验区组合新风过滤风机16套组合式空调电控制柜（组合式新风机控制柜4套，信号柜2套），空调电动阀、蝶阀总数55个，空调新风机组及通风机组控制屏1台，空调温控器368个。 
（3）3.供配电系统：高压电房1间房，高压柜7组，低压配电房1间房，低压柜25组，变压器2间房，变压器共3台（2000KVA1台， 800KVA2台），柴油发电机组400KW 1台，高频开关电源直流屏控制柜1套， 计算房UPS不间断供电设备2套，负2楼至12楼低压配电柜（箱）125套。 
（4）4.给排水系统：变屏控制电柜1套，不锈钢储水池1个（80立方），生活水泵3台，恒压泵1台, （变频加压水泵4台）（15千瓦3台、4千瓦1台），隔膜式气罐1台（0.34立方），集水井抽水泵52台，止回阀、闸阀52个；污水处理房设备1套，雨水收集设备1套；4层及以下市政管网供水，5层及以上加压供水。  
（5）5.消防系统：火灾报警控制器（联动型）1套。喷淋泵2台，消防栓泵2台，恒压泵4台，消防储水池2个（负二楼500立方1个，天面13楼15立方1个），控制柜3套，隔膜式气罐2个(0.82立方),消防送风机、排风机总数25台，湿式报警阀5套，活塞式安全泄压阀2个，消防栓116套，应急灯426个，安全疏散指示牌381个，喷淋闸阀34个。二氧化碳灭火器308个,干粉灭火器260个、防毒面具406个，七氟丙烷17(套）。
（6）6.弱电系统：负1至13楼弱电箱70套，门禁数280个，电话100台。 
（7）7.通排风系统：共69台（机组），其中实验室防腐通风机组32套（包括实验室通风橱204台）；消防8台排烟机、4台送风机；卫生间：15台排风机；洁净区：10台排风机。 
（8）8.排污系统：公共卫生间共32个，化粪池2组。 
（9）9.视频监控系统：摄像监视频12块(50寸），摄像头373支。 
（10）10.大会议室：约350㎡，包含控制台及控制柜、音响设备、投影、电脑等设备；其余会议室8个。 
（11）11.车辆3台：应急车辆1台、抽样车1台、检测车1台。 
（12）12.西裙楼一楼洗涤间洗衣机2台, 专用玻璃仪器清洗设备3台。 
（13）13.其他办公电脑、打印机、专用仪器设备设施。
（二）2.惠福西实验区
（1）1.奥的斯电梯两部（投入使用时间：北楼1998年、南楼2004年） 
2.（2）空调：共202台，其中分体机145台、天花机20台、柜式机34台、风管组机3台。常用天花机6台、分体机20台、柜式机6台、风管组机3台。 
（3）3.供配电系统：高压配电室、变压器室和低压配电室各一间，高压配电柜4组、变压器一台(500KVA)；低压配电柜4组。 
（4）4.供排水系统：本部共有供水泵2台、消防水泵2台，水池3个。 
（5）5.排污系统：公共卫生间共13个，男、女卫生间排扇12台，化粪池1组。 
（6）6.消防系统：七氟丙烷灭火系统14套、二氧化碳灭火器102个、干粉灭火器60个、15个悬挂ABC干粉灭火器、防毒面具40个；紧急疏散指示牌、应急照明灯、消防沙桶、消防报警系统、消防泵和消防水池和消防报警系统栓等。 
（7）7.安全报警系统：1个报警器主机，共设置1个警情位。 
（8）8.视频监控系统：设有32个监控点、2台监控主机。 
（9）9.北楼九楼楼顶洗衣房一间，洗衣机3台。 
（10）10.通风系统：北楼共有5台通风机组，南楼共有4台通风机组。 
（11）11.其他办公电脑、打印机、专用仪器设备设施。 
（三）3.扬子江科学城实验区 
（1）1.空调系统：4套空调机组，分体空调4台； 
2.（2）消防系统：防毒面具10个，二氧化碳灭火器6个，干粉灭火器10个，紧急疏散指示、应急照明、消防沙桶、消防报警系统和消防队栓等。 
3.（3）通风系统：共有21风机组。 
4.（4）公共卫生间1个，排风扇1 个。 
5.（5）其他办公电脑、打印机、仪器设备设施。
三、服务年限
3年 
四、拟定岗位和人员需求
	序号
	岗位
	人数
	要求

	1
	项目经理
	1人
	1.年龄45周岁（含）以下； 具备各岗位工作经验及专业技术能力，并针对岗位特点制定培训方案，全面负责项目实施及服务质量的保障工作，积极与采购方进行沟通，对照项目要求完成合同内容；
2.具有本科或以上学历；
3.具有中级消防员操作证；
4.具有5年以上物业服务管理工作经验。

	2
	客服会务
	2人
	1.限女性，年龄35周岁（含）以下；
2.大专或以上学历；仪态端庄、举止大方、服务热情、形象和素质较好，身高1.60米以上； 
3.具有3年或同类岗位会务保障服务工作经验
4.文字表达能力强，具有较强的组织、协调能力。

	3
	工程主管
	1人
	1.年龄50周岁（含）以下，具有机电或工程类专业大专或以上学历。
2.负责统筹本项目水电、公共维修保养和设施设备发生故障及时组织检修工作，具备丰富的工作经验及专业技术能力，协助本项目的电梯维保工作和设施设备发生故障能及时组织检修工作。
3.★具有政府相关颁发的特种设备安全管理和特种作业电工操作证。

	4
	工程机电维修人员
	9人
	1.3年或以上工作经验；需持有特种作业电工操作证。
2.至少2人有特种设备操作员证。
3.男性，身高不限，年龄要求在22周岁以上50周岁以下。

	5
	保安主管
	1
	1.具有大专或以上学历；年龄45岁以下，具备良好的身体素质，较强的组织管理能力。具有消防员操作资格证书和保安员二级或以上职业资格证书）
2.消防专业知识及经验丰富，会制定消防安全疏散灭火预案，会组织开展消防安全演练。

	6
	保安员（含消防值班员）
	16人
	一、消防值班员（7人）
1.消防员要求高中或中技以上学历，年龄40岁以下，身体健康，无犯罪记录。
2.★消防值班员需具有3年以上消防工作经验并具有消防员操作资格证书
3.退伍军人优先。
二、保安员（9人）
1.保安人员要求高中或中技以上学历，年龄在45岁以下，身体健康，形象和素质较好，无犯罪记录。
2.★具有保安员证，具有3年以上保安工作经验。
3.退伍军人优先。

	7
	保洁主管
	1人
	1.具有大专或以上学历；
2.年龄要求在50周岁以下，具有绿化/保洁岗位专业技术能力，能针对本项目绿化/保洁服务制定工作计划及工作流程，负责指导、监督服务范围内的高处清洁工作，定期对绿化/保洁进行业务知识培训。
3.持有政府职能部门颁发的环境或园林类专业职称证书，负责指导、监督环境和园林服务、除“四害”工作；
4.具有5年以上环境管理工作经验。

	8
	保洁员
	16人（至少3名男性）
	1.初中以上文化程度，年龄要求：50周岁以下；
2.身高要求：男1.65m以上；女1.55m以上，具有同等职位3
年以上经验，并且熟悉木质、不锈钢、大理石清洁和保养工作；

	9
	实验器皿清洗员
	11
	1.初中以上文化程度，年龄要求：50周岁以下；
2.身高要求：男1.65m以上；女1.55m以上，具有同等职位3
年以上经验，熟悉琉璃仪器清洁和保养工作；至少3人具备压力容器操作员证。

	10
	绿化工
	1
	年龄在50岁或以下，熟悉园艺绿化工作，吃苦耐劳，有适宜户外工作的身体，具有初级园艺师以上证书。

	11
	动物饲养员
	3
	年龄在50岁或以下，吃苦耐劳，身体健康，具有动物饲养员证书。

	合计
	62人



